Generazione e assegnazione degli indirizzi di

posta elettronica agli studenti con dominio
@iissernestoascione.edu.it
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Accedere alla propria casella di posta
nome.cognome@iissernestoascione.edu.it e selezionare
I’icona in alto a destra che apre il menu delle applicazioni
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Aggiungi un utente
Elimina un utente
Aggiorna il nome o I'email di un utente

Crea un indirizzo email alternativo (alias email)

Cliccare su Utenti
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Informazioni dell'utente

Mario 1 Rossi 2

mario.rossi 3 o jissernestoascione.edu.it

4
Digitare il nome (1) e il cognome (2)
dell’alunno quindi nome.cognome nello
spazio indicato col n. 3. Adesso scegli come
gestire la password aprendo la tendina (4)



oto del profilo dell'utente v
Password
1@ Genera automaticamente una password efficace con 16 caratteri
Potrai visualizzare e copiare la gassword nel prossimo passaggio

ZO Crea password

Scegli se generare automaticamente (1) la
password provvisoria oppure crearla a
piacere (2)
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Informazioni dell'utente

Nome * Cognome *

Mario 1 Rossi 2

Email principale *
mario.rossi 3 @ jissernestoascione.edu.it

Questo sara l'indirizzo email utilizzato dall'utente per I'accesso

Email secondaria Numero di telefono

Questo & un indirizzo email (ad esempic quello personale) a cul puoi inviare le istruzioni
di accesso iniziall per 'utente

Gestisci la password, I'unita organizzativa e la foto del profilo dell'utente +

infine cliccare su Aggiungi nuovo utente




Copiare la Password provvisoria da fornire all’alunno (1)
o stamparla (2) oppure inviarla ad una sua casella di
E. ASCIONE posta personale (3) e infine cliccare su FINE

Mario Rossi

Nome utente: mario.rossi@iissernestoascione. edu.it

Password: c<A7EPNm6 ©
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Invia istruzioni per l'accesso

e
Lemail fornird un link per impostare la password e accedere a Google Workspace * % %%k
VISUALIZZA LANTEPRIMA E INVIA3
Assegna una licenza a questo utente, cosi pud iniziare a utilizzare i servizi Google  ASSEGMA UNA LICENZA

orkspace. Ulteriori informazioni

AGGIUNGI UN ALTRO UTENTE ‘“
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Seguire lo studente al primo accesso e cambio password della propria
casella di posta elettronica istituzionale assegnata (con dominio
@iissernestoascione.edu.it)

si rammenta che per I'laccesso dallo smartphone alla nuova casella di posta elettronica
e necessario avere attivato il Blocco schermo (sequenza, pin, etc.)



