
 

Generazione e assegnazione degli indirizzi di 
posta elettronica agli studenti con dominio 

@iissernestoascione.edu.it  



Accedere alla propria casella di posta 
nome.cognome@iissernestoascione.edu.it e selezionare 
l’icona in alto a destra che apre il menù delle applicazioni 

mailto:nome.cognome@iissernestoascione.edu.it


Selezionare Amministrazione 



Cliccare su Utenti 



1 

2 

3 

Aprire il menù Alunni 

Sceglier l’indirizzo a cui 
appartiene la classe 

Selezionare la classe 
che si coordina 



Cliccare su Aggiungi nuovo utente 



1 2 

3 

Digitare il nome (1) e il cognome (2) 
dell’alunno quindi nome.cognome nello 

spazio indicato col n. 3. Adesso scegli come 
gestire la password aprendo la tendina (4) 

4 
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Scegli se generare automaticamente (1) la 
password provvisoria oppure crearla a 

piacere (2) 

4 

1 
2 
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infine cliccare su Aggiungi nuovo utente 



Copiare la Password provvisoria da fornire all’alunno (1) 
o stamparla (2) oppure inviarla ad una sua casella di 

posta personale (3) e infine cliccare su FINE 
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Seguire lo studente al primo accesso e cambio password della propria 
casella di posta elettronica istituzionale assegnata (con dominio 
@iissernestoascione.edu.it)  
 
si rammenta che per l’accesso dallo smartphone alla nuova casella di posta elettronica 
è necessario avere attivato il Blocco schermo (sequenza, pin, etc.)  


