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CIRCOLARE  DOCENTI N° 361 

CIRCOLARE  ATA N° 229 
 

 

Ai docenti tutti delle classi 

Quinte 

Agli ass.ti tecnici di informatica 

Al  DSGA  

Sede centrale 

Sede staccata 

 

OGGETTO: Docenti somministratori e modalità di svolgimento Prove Invalsi - Classi quinte 

 

Si forniscono, di seguito, le indicazioni relative alla somministrazione delle prove 

Invalsi rivolte alle classi quinte nelle giornate comprese tra il 17 e il 27 marzo 2025. 

 

Preliminarmente all’inizio delle prove i docenti previsti ordinariamente in orario 

(docenti  somministratori) dovranno sottoscrivere, insieme ai tecnici dell’aula informatica, 

l’informativa allegata alla presente circolare. 

 

 

Modalità di somministrazione (sintesi)  
 

Verranno fornite, ai docenti somministratori, i seguenti materiali: 

a) una busta grande della classe che include: 

quattro buste contenenti, ciascuna, l’elenco studenti  e l’elenco credenziali per 

ogni  singola prova prevista (Italiano, Matematica, Inglese reading, Inglese 

speaking) 

una busta contenente l’informativa dello studente 

copie del verbale di apertura (vedi allegato) 
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copie del verbale di consegna (vedi allegato) 

delle buste vuote utili alle operazioni da svolgersi al termine di ogni prova 

 

Ricevuti i materiali sopra riportati il docente somministratore provvede a: 

1) fare accomodare gli alunni alle postazioni  

2) consegnare la nota informativa allo studente e che dovrà essere letta,  

compilata, sottoscritta e consegnata, nella sola parte inferiore, al docente 

somministratore che li inserirà nella busta di partenza (questa operazione dovrà 

essere svolta alla sola prima prova affrontata dallo studente). La parte superiore 

resterà in possesso dello studente o della studentessa e sarà utile per accedere 

ai risultati delle prove sostenute; 

3) comunicare agli allievi di: 

a. potere utilizzare carta e penna per i loro appunti solo usando fogli bianchi 

debitamente controfirmati dal Docente somministratore, che dovranno 

consegnare al termine della prova allo stesso Docente 

b. spegnere i cellulari e posizionarli sul tavolo del Docente somministratore 

c.  digitare con attenzione le credenziali riportate sul talloncino  

d. leggere attentamente le istruzioni poste all’inizio di ciascuna prova 

(Italiano, Matematica e Inglese)  

e. ricordare agli studenti che cliccando sul pulsante ‘Fine test’ la prova si 

chiude definitivamente  

f. ogni movimento all’interno della prova e sulla rete Internet è registrato dal 

sistema per l’individuazione di eventuali comportamenti scorretti  

g. il talloncino con le credenziali di accesso dovrà essere riconsegnato da 

ciascun allievo al docente somministratore.  

h. il tempo complessivo di svolgimento della prova (variabile in ragione della 

prova) è regolato automaticamente dalla piattaforma;  

i. una volta chiusa la prima prova INVALSI CBT per il grado 13 (o scaduto il 

tempo) non sarà più possibile accedere nuovamente alla prova;  

 

4) consegnare allo studente le credenziali (username e password per ogni singola 

prova), debitamente ritagliate, per lo svolgimento della prova; 

5) dare inizio alla prova. 

 

Al termine delle prove: 

1) lo studente si reca dal docente somministratore per firmare nell’elenco 

predisposto e riconsegnare il talloncino delle credenziali su cui ha apposto la 

propria firma. 

2) i talloncini, firmati anche dal docente somministratore, e l’elenco vengono 

riposti in busta chiusa, riportante la data, la tipologia di prova svolta, firmata dal 
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docente somministratore e riposta nella busta grande della classe, al termine di 

tutte le prove il materiale verrà consegnato al Dirigente Scolastico (o a un suo 

delegato). 

 

Studenti BES 

 

Gli studenti BES (diversabili, dsa o destinatari di bisogni educativi speciali) 

disporranno, per le prove di italiano, matematica e inglese/lettura, di un tempo 

aggiuntivo di 15’, per la sola prova di inglese/ascolto potranno disporre di un terzo 

ascolto. 

Per gli studenti diversabili che fruiscono di una programmazione differenziata verrà 

predisposta la prova con le caratteristiche sopra riportate. Nel caso fosse necessario 

dispensare lo studente o la studentessa dallo svolgimento delle prove sarà necessario 

ricevere tale informazione con almeno 48 ore di anticipo rispetto alla data programmata. 

I docenti di sostegno modificheranno il proprio orario di servizio allo scopo di essere 

presenti allo svolgimento delle prove. Tali modifiche andranno comunicate al Dirigente 

Scolastico.  

 

 

Assistenti tecnici di informatica 

 

L’assistente tecnico di laboratorio collabora con il docente somministratore allo 

svolgimento della prova, si assicura che tutti i computer predisposti per la 

somministrazione delle prova INVALSI CBT d’Italiano siano accesi e con attiva la pagina 

dalla quale iniziare la prova stessa. 

Lo stesso dovrà sottoscrivere, una sola vota per tutte le somministrazioni, la nota di 

riservatezza rivolta al personale tecnico, predisposta dall’INVALSI e allegata alla presente 

circolare.  

 

Allegati 

 

1_ Dichiarazione_docente_assistente_tecnico 

2_Verbale_preliminare_riconsegna 

3_Verbale_somministrazione_riconsegna  

 

 

 La Dirigente Scolastica 

 *f.to Rosaria Inguanta 
 *firma autografa sostituita a mezzo stampa,  

 ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D. Lgs. n. 39/1993 

 


